Zarzadzenie nr 4/2013
z dnia 18 lutego 2013 roku
Prezesa Zarzgdu Miejskiego Zakladu Komunikacji w Toruniu spolka z ograniczona
odpowiedzialnoscia
w sprawie ustanowienia ,,Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych powolywanych do
przeprowadzania post¢powan o udzielanie zaméwien publicznych w Miejskim Zakladzie

Komunikacji w Toruniu spélce z ograniczona odpowiedzialnoscia”

Na podstawie § 12 ust. 5 Aktu Zalozycielskiego Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Toruniu spétki
7z ograniczong odpowiedzialnoscia zarzqdzzi sie, co nastgpuje:

§1
Ustanawia si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowych powolywanych do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamowien publicznych w Miejskim Zakladzie Komunikacji w Toruniu

spélce z ograniczong odpowiedzialnoscig, stanowigcy zatgcznik nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzagdzenie nr 5/2008 Dyrektora MZK w Toruniu z dnia 25 marca 2008 roku w sprawie

okreslenia skiadu, trybu pracy i zakresu obowiazkéw cztonkdw komisji przetargowe;.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§4

Do postepowan wszezgtych przed dniem wejécia w Zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy

dotychczasowe.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 4/2013

Prezesa MZK w Toruniu Sp. z o.0. z dnia
18 lutego 2013 roku w sprawie ustanowicnia
,Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postgpowari
o udzielanie zamowien publicznych w Miejskim
Zaktadzie Komunikacji w Toruniu spélce
z ograniczong odpowiedzialnoscig”

Regulamin Pracy Komisji Przetargowych powolywanych do przeprowadzania postgpowan
o udzielanie zaméwien publicznych w Miejskim Zakladzie Komunikacji w Toruniu spélce

z ograniczong odpowiedzialnoscig

L Postanowienia ogdlne

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

,.Ustawie” — nalezy przéz to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwiech
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 1. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.);
JKomisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powolang zgodnic

z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

. .Zamawiajacym”, ,MZK”, ,,Spolce” - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaklad Komunikacji

w Toruniu spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia;

. ,SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia lub inny

przekazywany Wykonawecom dokument, w ktorym Zamawiajgcy okresla zasady i warunki

udzielenia zamowienia publicznego;

. Kierowniku komorki organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki

organizacyjnej, na rzecz ktérej organizowane jest postgpowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, albo ktérej merytoryczna whasciwos¢ odpowiada przedmiotowi zamoOwienia

w najwigkszym stopniu;

. ,,Przewodniczacym” - nalezy przez to rozumieé przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

II. Organizacja i sklad Komisji

§2

. Komisje powoluje i odwoluje Zarzad Spotki w drodze uchwaly.



. W przypadku postgpowan o udzielenie zamowien publicznych wspdtfinansowanych ze $rodkow

UE Zarzagd MZK w Toruniu sp. z 0.0. powoluje sktad Komisji przetargowej do przeprowadzenia
konkretnego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na wniosek Dyrektora.
Projektow Infrastrukturalnych zawierajacy informacje o proponowanym skladzie Komisji ze

wskazaniem Przewodniczacego 1 Sekretarza.

. W skiad Komisji powolyje sie pracownikéw Zamawiajacego.

. W sytuacjach uzasadnionych charakterem oraz przedmiotem postepowania Zarzad Spotki moze

powotaé w sklad Komisji osoby niebedace pracownikami Zamawiajacego.

. W uchwale w sprawie powolania Komisji okresla si¢:

1) przedmiot zaméwienia, jezeli Komisja powotywana jest do przeprowadzenia konkretnego
postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,

2) sktad osobowy ze wskazaniem Przewodniczacego.

§3

1.Staly skiad Komisji przetargowe;j ustalany jest uchwata Zarzadu MZK.

2. W skiad Komisji do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego

powolyje si¢, co najmniej trzech cztonkdw, w tym:

1) Przewodniczacego — Kierownika komorki organizacyjnej,

2) Sckretarza (Czlonka Komisji) — wyznaczonego do dokumentowania czynnosci Komisji
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, sposrod pracbwnik()w MZK,

3) Czlonka Komisji - spoérod pracownikéw MZK,

. W przypadku nieobecnosci Kierownika komérki organizacyjnej wplywajacej na pracg Komisji,

Zarzad Spolki, na wniosek Sekretarza Komisji, wyznacza Przewodniczacego Komisji sposrod
pracownikéw komorki organizacyjnej albo sposréd inmych pracownikow merytorycznie

zwigzanych z przedmiotem zamowienia publicznego.

. W przypadku nieobecnosci Sckretarza Komisji wpltywajace] na prace Komisji, Zarzad Spéiki, na

wniosek Przewodniczacego Komisji, wyznacza Sekretarza Komisji sposrdd pracownikow

Spotki.

. W przypadku, gdy postepowanie o udzielenie zamowienia organizowane jest na rzecz wigcej niz

jednej komérki organizacyjnej lub merytoryczna wlasciwos¢ przedmiotu zaméwienia odpowiada
wigee] niz jednej komoéree organizacyjnej, kierownicy wszystkich zainteresowanych komoérek
wchodzg w sklad Komisji jako czlonkowie, a jeden z nich, na wniosek Sekretarza Komisji

zostaje wyznaczony przez Zarzad Spotki Przewodniczacym Komisji.

6. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Przewodniczacego Komisji, Zarzad Spdétki moze



P

podje¢ decyzje o uzupelnieniu statego sktadu Komisji dla konkretnego postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego o dodatkowych czlonkéw powolanych spodrod

pracownikéw Spotki oraz sposréd os6b niebedacych pracownikami Spokki.

§4

1. Czlonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:

1) ubiegaja sie o udzielenie Zamowienia bedacego przedmiotefn post¢powania,

2) pozostaja w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opicki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepcs
prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wyko-
nawcOw ubiegajgcych sie o udzielenie Zaméwienia,

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie ZamoOwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
ZamoOwienia,

4) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu Iub inne przestepstwo popeinione w celu osiggnigeia korzysci
majatkowych. -

2. Obowigzkiem Czlonkéw Komisji jest =zlozenie niezwlocznie po =zapoznaniu —sig
z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez WykonawcOéw pisemnych o$wiadczef o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. O$wiadczenie winno
zosta¢ zlozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli okolicznosci, o ktérych mowa wust. 1
ujawnig sic w toku prac Komisji. Oswiadczenia dolacza si¢ do protokolu postgpowania o
udzielenie Zamowienia.

3. Przewodniczacy Komisji wytacza z jej prac Czlonka, ktory:

1) zlozyt o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosei, o ktérych mowa w ust. 1,

2) nie zlozyl o$wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,

3) zlozyt oéwiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastepuje

z chwila uzyskania wiadomo$ci wskazujgcych na nieprawdziwos¢ o§wiadczenia.



4) ztozyl zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1,
jezeli po ztozeniu o§wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

4. Informacje o wylaczeniu Czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Zarzadowi
MZK, ktory podejmuje decyzjc o odwolaniu Czlonka ze skladu Komisji i ewentualnym
powolaniu w jego miejsce nowego Czlonka Komisji. Nowy Czlonek Komisji skiada
oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym terminie.

5. Wobec Przewodniczacego Komisji czynno$ci odebrania oswiadczenia 1 ewentualnégo
wylaczenia dokonuje bezposrednio Zarzad MZK, podejmujac decyzje o jego odwotaniu

i powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

§5
1. Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem Czlonka podlegajacego wylgczeniu,
powtarza si¢, chyba Ze postgpowanie powinno zostaé uniewaznione. Zasadg t¢ stosuje sic -
odpowiednio do sytuacji, w ktérej Czlonek Komisji zostanie wylgczony z powodu niezlozenia
oswiadczenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2, albo ztoZzenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.
2. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postgpowania.

§6
1.Odwotanie Cztonka Komisji moze nastapic jezeli:
1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkow,
2) nieobecnoéé Czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona
w trybie wskazanym w § 10 ust. 4, |
3) Czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkéw Iub obowigzkdw
wynikajacych z przepiséw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego

Komisji, innych niz obecnosé na posiedzeniach Komisji.
HI. Tryb pracy Komisji

§7
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
2. Komisja konczy prace nad dana sprawa w dniu:
1) zawarcia umowy o udzielenie zamdéwienia publicznego, wystgpienia o zwrot wadium

wykonawey, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystnigjsza oraz przekazania
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kserokopii umowy Kierownikowi komoérki organizacyjnej i podpisania protokofu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
2) prawomocnego uniewaznienia postgpowania,

3) podjecia przez Zarzad MZK uchwaty w sprawie zmiany skladu Komisji przetargowe;

. Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastgpuje na wniosek Kierownika komorki

organizacyjnej.

. Miejsce i termin posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczacy, o ile nie wynika to

zuzgodnionego w trybie roboczym harmonogramui.

. O miejscu i terminie posiedzen Komisji, o ile nie wynika to z uzgodnionego w trybie roboczym

harmonogramu powiadamia Sekretarz Komisji.

§8

. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci, co najmniej potowy jej Cztonkéw, nie mniej niz trzech,

w drodze glosowania lub na podstawie sumy indywidualnych ocen.

. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjgta ze wzgledu na réwng liczbg glosow,

rozstrzyga glos Przewodniczacego.

. W przypadku obecnosci mniej miz trzech Czlonkéw Komisji, Przewodniczacy odracza

posiedzenie i wyznacza nowy termin niepowodujacy naruszenia terminéw okreslonych

w Ustawie.

IV. Udzial bieglych oraz innych oséb w pracach Komisji

§9

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiedzy

specjalistycznej, Przewodniczacy Komisji sktada Zarzadowi MZK umotywowany wniosek
o powotanie biegltych (rzeczoznawcow).

Whniosek powinien wskazywaé osobg bieglego oraz przewidywang wysokosé jego
wynagrodzenia wraz ze Zrédlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalgczony projekt

umowy z bieglym.

3. Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Zarzad MZK.

. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem do

wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly skiada oswiadczenie, o kiorym mowa w § 4 ust. 2.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnoéci przez bieglego, w stosunku do

ktdérego zajdzie ktdrakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 1.



5. Biegly przedstawia opinie na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela

dodatkowych wyjasnien.

V. Obowiazki i prawa Czlonkoéw Komisji
§10

1. Czlonkowie Komisji sa zobowigzani do rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych
czynnosci, kierujgc si¢ przepisami prawa, w szczegdlnosci Ustawy, postanowieniami niniejszego
Regulaminu 1 aktéw wewnetrznych Spdlki majacych znaczenie dia wiasciwego wyboru
i prowadzenia procedur udzielania zaméwie publicznych, oraz wiedzg i doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji sg odpowiedzialni za wilasne dzialania podjete lub zaniechane w trakcie
przygotowania i prowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosei na posiedzeniu Komisji, podajge przyczyny

- nicobecnosci.

4. Decyzj¢ w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci Czlonka Komisji na posiedzeniu podejmuje
Przewodniczacy Komisji. Decyzj¢ o usprawiedliwieniu nicobecnosci Przewodniczacego Komisji
podejmuje Zarzad MZK.

5. Komisja, przy wykonywaniu powierzenych jej czynnosci na biczaco wspélpracuje z radca
prawnym, a w przypadku zamowien wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej réwniez
z Dyrektorem Projektow Infrastrukturalnych.

6. Do obowigzkdéw Czlonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) udzial w posiedzeniach Komisji,
2) udzial w opracowaniu dokumentacji niezbegdne] do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, w tym zwlaszcza SIWZ,
3) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczgcego Komisji. 7
§11

Czlonkom Komisji nie wolno ujawniac¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szezegdlnosei informacji zwigzanych z:
1) liczba ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,

2) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.



§12

1. Czlonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

2. Czonek Komisji ma prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji,
w szczegblnosci dostepu do ofert, zataeznikoéw, wyjasnien ztozonych przez oferentdw, opinii
biegtych,

3. Czlonek Komisji ma prawo zglaszania Przewodniczacemu w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczacych funkcjonowania Komisji. W przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczacego

Komisji zastrzezen cztonek Komisji ma prawo zglosi¢ zastrzezenia do Zarzgdu MZK.

§13
Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegolnosei:

1) organizowanie posiedzen Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzef,

2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji i ich prowadzenie, |

3) zapoznanie czlonkéw Komisji z przedmiotem zamoéwienia oraz zasadami prowadzenia
postgpowania,

4) informowanie Zarzadu MZK o okolicznosciach, o kidrych mowa w § 4 oraz § 6,

5) podziat miedzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
Zaméwienia do czasu zakoriczenia postgpowania,

7) nadzf)r nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu

o udzielenie ZamoOwienia.

§ 14
1. Do obowigzké6w Sckretarza Komisji nalezy w szezegélnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zamowienia,

2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisj,

3) obstuga techniczna i organizacyjna Komisji w postgpowaniu o udzielenie Zaméwienia, w tym
m.in. monitorowanie przyjecia i rejestracji ofert przez Sekretariat Spotki,

4) dbato$é o terminowe i prawidlowe dokonywanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
Zaméwienia,

5) informowanic Zarzadu MZK o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie Zaméwienia,

6) przekazywanie wykonawcom informacji o wyniku postgpowania.



2. Nadzér prawny nad czynnosciami Sekretarza Komisji sprawuje radca prawny, a merytoryczny

Przewodniczacy Komisji.

V1. Czynnosci w trakcie postepowania

§15

. Przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego rozpoczyna przekazanie

Przewodniczacemu Komisji zatwierdzonego przez Zarzad Spdtki wniosku o wszczecie

postgpowania.

. Za sporzadzenie we wlasciwym terminie 1 formie wniosku o wszczgeie postgpowania oraz

przekazanie zatwierdzonego przez Zarzad Spoéiki whiosku Przewodniczacemu Komisji

odpowiada Kierownik komérki organizacyjne;.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust.1 powinien zosta¢ sporzagdzony wedlug wzoru stanowigcego

zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu i zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdwienia z podaniem zakresu czasowego zamowienia 1 kodem grupy
Wspblnego Stownika Zaméwien (CPV), do ktérej nalezy przedmiot zaméwienia;

2) szacunkowg warto$§¢ zamodwienia, wyrazong w zlotych polskich, z podaniem sposobu je)
ustalenia;

3) proponowane kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, musi by¢:

1) podpisany przez Kierownika komorki organizacyjnej,

2) w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskie] zaopiniowany
przez Dyrektora Projektéw Infrastrukturalnych, |

3) zaopiniowany przez Gléwnego Ksiggowego oraz zatwierdzony przez Zarzad Spolki.

Przed zatwierdzeniem wniosku przez Zarzad MZK Kierownik komdrki organizacyjnej

w uzgodnieniu z Biurem Zamoéwieni Publicznych Spotki okresla tryb udzielenia zaméwienia

z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw Ustawy oraz aktéw wewngtrznych Spotki.

. W przypadku wyboru trybu postgpowania, w ktérym wymagane jest wskazanie podmiotow

z ktérymi bedg prowadzoﬁe negocjacje, wskazania tego dokonuje Zarzad MZK.

§16

. Komisja sporzgdza, w oparciu o wniosek, o ktorym mowa w § 15 ust. 1, projekt SIWZ oraz

niezbednych zatacznikdw do niej, w szczegdlnosei: formularza ofertowego, wzoru- umowy.
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2. SIWZ winien zawieraé wszystkie wymagane prawem informacje, zgodnie z art. 36 Ustawy.
3. Projekt SIWZ, wzory uméw, formularz ofertowy oraz inne zataczniki do SIWZ akceptujé:

1) Przewodniczgcy Komisji,

2) Sekretarz Komisji,

3) pod wzgledem merytorycznym - Kierownik komérki organizacyjnej, o ile nie jest nim
Przewodniczacy komisji,

4) pod wzgledem formalno-prawnym — radca prawny,

5) w przypadku zamowieri wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie] - kierownik
‘projektu lub osoba odpowiedzialna za realizacj¢ projektu, o ile nie jest nim Przewodniczacy
Komisji oraz Dyrektor Projektow Infrastrukturalnych.

4. Zaopiniowany 1 | zaakceptowany projeki SIWZ wraz z projektami zatacznikéw podlega
zatwierdzeniu przez Zarzad MZX.

§17

1. Komisja sporzgdza projekty ogloszen wymaganych dla zatwierdzonego trybu udzielania
zamdéwienia publicznego oraz projekty innych wymaganych dokumentow.

2. Tresé i forma ogloszen, o ktorych mowa w ust. 1 musi odpowiada¢ wymogom przewidzianym
w ustawie lub whasciwych aktach wewnetrznych Spotki. Ponadto tres¢ ogloszen musi by¢ spdjna
z trescig STWZ dla danego postgpowania (zwlaszcza przedmiot zambwienia — w tym terminy
realizacji, warunki udziatu w postgpowaniu oraz sposdb ich oceny, wymagane od wykonawcow
dokumenty, kryteria oceny ofert muszg by¢ tozsame w SIWZ i w ogloszeniu).

3. Projekty ogtoszen i innych dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, podiegaja zatwierdzeniu
przez Zarzad MZK.

§18

1. Ogloszenia o postepowaniu publikowane sa lub przekazywane do publikacji zgodnie
Z przepisami ustawy.

2. Ogloszenia o postepowaniu, ktére nalezy zamiesci¢ w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
przekazaé do publikacji Urzedowi Oficjalnych Publikacji UE, sg wysytane droga elektroniczna
przez pracownika Spotki posiadajacego odpowiednie hasta dostgpu do whasciwych systeméw
informatycznych.

3. Ogloszenia o postgpowaniu, ktore nalezy wywiesi¢ w migjscu publicznie dostgpnym do tego

przeznaczonym na terenie Spotki, wywiesza Sekretarz Komisji.
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§19

1. W trakcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, Komisja:

1y
2)
3)
4)
3)
6)
7

8)
)

“opracowuje projekty wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ;

zwraca si¢ do Zarzadu MZK o powotanie bieghych;

ocenia spelnianie warunkéw stawianych oferentom;

zwraca si¢ z wnioskiem do Zarzadu MZK o wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty;
ocenia oferty, ktore nie podlegajg odrzuceniu;

przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty;

zwraca si¢ do Zarzgdu MZK o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

analizuje odwotania;

analizuje wyroki 1 postanowienia Krajowej Izby Odwolawczej 1 przygotowuje projekty

skarg.

2. Otwarcia ofert dokonuje co najmniej dwoch Czlonkéw Komisji. Z otwarcia ofert sporzadza sig

notatke, zawierajaca nazwy (firmy) oferentéw, ceny ofert i inne informacje istotne z punktu

widzenia kryteridéw oceny ofert przewidzianych w SIWZ.

§20

W czasie prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego do obowigzkow

Zarzagdu MZK nalezy:

1)
2)
3)
4
)
6)

podejmowanie decyzji odnosnie wyjasnient dotyczacych SIWZ,;
podejmowanie decyzji dotyczacych powolania bieglych;

ustalenie kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
wykluczenie oferenta lub odrzucenie oferty;

wybodr najkorzystniejszej oferty;

uniewaznienie postepowania.

§21

1. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi Sekretarz Komisji.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnigsione w postaci innej niz pienigzna jest

przechowywane w aktach sprawy.

§22

1. Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadza Sekretarz Komisji.

2. Protoko! podpisany przez wszystkich Czlonkéw Komisji zatwierdza Zarzad MZK.
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3. Protokot wraz z zalgeznikami przechowywany jest przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postecpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnosc.

4. W przypadku postepowan: dotyczacych zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow UE termin
przechowywania protokotu wraz z zalgeznikami jest zgodny z wymaganiami obowigzujgcymi

dla danego Programu Operacyjnego i Projektu.

§23 |

1. Komérki organizacyjne Spotki zobowiazane sg do sporzadzania planéw zaméwien publicznych

na rok nastepny i przekazywania ich w terminie do dnia 10 grudnia roku biezgcego do Biura
Zamowien Publicznych.

2. Na podstawie planéw, o ktdrych mowa w ust. 1 Biuro Zaméwien Publicznych przygotowuje

roczny harmonogram udzielania zaméwien publicznych.

Sprawdzono nod w gledem 1
.. forma 10 - prawnym
ta ...\] .......... \5..



Zatgcznik nr 1 do Regulaming Pracy Komisji Przetargowych powolywanych do przeprowadzania
postepowan o udzielanie zamdéwien publicznych w Miejskim Zakladzie Komunikacji w Torunin spélce
z ograniczong odpowiedzialnoScia

Znak SPraAWY  cccvsceesssassssesas

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego -

Whnioskodawca (nazwa dnalu/ OAAZIANT) T oot

1.Rodzaj zamo6wicnia: dostawa/ustuga/robota budowlana*
2.0pis przedmiotu zaméwienia :

.......................................................................................................................................................

3. Wspblny stownik zaméwien (CPV) @ ..o
4, Termin realizacji zamOwienia : ........cocoeceeveeveereerenees
5.Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WATEOSE NIEHIOL veveeerrrreersesearsasonssrasenssseras

© WArtOSC DIUTO? weemmemememecsecveasnsens

warto$é zamdwienia netto w przeliczeniu Na eUr0 WYTIOS1 wucsccsssssssesassessaenns

Zamoéwienic udzielane jest w celu wykonywania dzialalnosci sektorowej (obslugi sieci
swiadczgcych publiczne ustugi w zakresie transportu tramwajowego lub autobusowego):
TAK, W CAL.OSCI TAK, W CZESCI/ NIE/*

Warto$¢ pozasektorowej czgsci zamodwienia (dotyczy zamodwien,, ktore udzielane sg
czesciowo w celu wykonywania dziatalnodei sektorowej 1 czgsciowo w celu wykonywania
innej dziatalnosci): ... Zinetto, ..oooeieiiieiiannn. euro netto.

Sredni kurs zotego do euro shuzacy do przeliczenia warto$ci zaméwienia przyjety zostat
zgodnie z rozporzagdzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust.3 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych i wynosi: ....... zt.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dnit: .....c.coceercereeccnenncn

Wartos¢ zaméwienia okreslono na podstawie: .......coveov v
Osoba /osoby dokonujgca ustalenia warto$ci ZamOWIENIA: .....c.ccvcvvrevrcrrrercemcrcsis e
6.Srodki finansowe przewidziane na realizacje ZamOWIENIa: ......cueveevveceneeneerrrennes eeeneas

...........................................................................................................................................

7.Proponowane kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

cena — 100%
8.0Okreslenie trybu zamoéwienia (wypelia PZ w uzgodnieniu z Kierownikiem komorki
WIHOSKIACE] ). vvaereerierienieeeietenteseeeersaseeesssae s s esmesreseasremeonran bt eadasbsabadssanessa st et enn s ns s ens e nansnaaen

9.Uzasadnienie wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony — w
przypadku zaméwien klasycznych, albo przetarg nieograniczony lub ograniczony lub
negocjacje z ogloszeniem - w przypadku zamowien sektorowych (wypelnia PZ w
uzgodnieniu z Kierownikiem komorki wnioskujgeej) **

.......................................................................................................................................................



Sporzgdzif: ....ccccoeieiicnirrnen
(data i podpis)

Zatwierdzil:

(data i podpis Kierownika komérki
wnioskujgce))

Zaopiniowat:

(data i podpis Glownego
Ksiegowego)

Data 1 podpisy czlonkéw Zarzadu

* mepotrzebne skresli¢

** dla zamGwien sektorowych o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 1 1
ust. 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych analogicznie okresla PZ z uwzglfgdmemem obowiazujacych
wewnetrznych regulacji Spotid
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