Zarzgdzenie nr 50/2016
Prezesa Zarzadu Miejskiego Zakladu Komunikacji w Toruniu sp. z o. o.
z dnia 21 grudnia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien, do ktérych udzielania Spétka nie
jest zobowigzana stosowaé ustawy Prawo zaméwien publicznych”

Na podstawie § 12 ust. 5 Aktu Zalozycielskiego Miejskiego Zakladu Komunikacji w Toruniu spdtki
z ograniczong odpowiedzialno$cia zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania ,,Regulamin udzielania zaméwien, do ktorych udzielania Spétka nie
jest zobowigzana stosowa¢ ustawy Prawo zamowien publicznych” stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikéw uczestniczacych w przygotowaniu i prowadzacych postgpowania o
udzielenie zaméwien publicznych do $cistego przestrzegania Regulaminu.

§3
1. Nadzor nad realizacja zarzadzenia w Spélce sprawuje specjalista ds. zamowien publicznych.
2. Nadzdr nad realizacja zarzadzenia w poszczegolnych komérkach organizacyjnych sprawuja
ich kierownicy.

§4
Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do postgpowan o udzielenie zamowien wszezgtych po dniu wejscia
w zycie niniejszego zarzadzenia.

§5
Traca moc zarzadzenia Prezesa Zarzadu Miejskiego Zakladu Komunikacji w Toruniu sp. z o.0.:
nr 19/2014 z dnia 4 czerwca 2014 roku w sprawie przyjecia ,,Regulaminu udzielania zamowien, do
ktérych spolka nie jest obowigzana stosowaé przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych”, nr
27/2014 z dnia 29 lipca 2014 roku oraz nr 33/2015 z dnia 5 pazdziernika 2015 roku.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia na Portalu Sprawozdawczym Biura Obshugi Zarzadu
MZK w Toruniu Sp. z o. o. (http://www.info.mzk-torun.pl).




Zalqcznik do zarzqdzenia Nr  50/2016 Prezesa MZK
w Toruniu sp. z 0.0. z dnia 21 grudnia 2016 roku

Regulamin udzielania zaméwien, do ktorych Spélka nie jest obowigzana stosowaé

przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych’

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Regulamin okresla zasady i tryby udzielania zamoéwien na dostawy, ushugi oraz roboty
budowlane przez Spotke , do ktérych zamawiajacy nie jest obowigzany stosowaé przepisow
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
2. Regulafnin stosuje sie do:
1) zaméwien sektorowych, ktérych wartos¢ jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 upzp;
2) zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt
8 upzp.
§2

1. Regulaminu nie stosuje sie do:
1) zamdwien okreslonych w art. 4 pkt 1-7 oraz pkt 10-13 upzp;
2) jezeli tak stanowig szczegdlne procedury, do ktérych stosowania, zgodnie
z obowiazujaecymi przepisami prawa zobowigzana jest Spotka;
3) zamodwien, ktorych przedmiotem sa:
a) ushugi pocztowe,
b) uslugi telekomunikacyjne,
¢) ustugi ubezpieczeniowe i bankowe,

d) zamowienia finansowane lub wspoélfinansowane z funduszu socjalnego Spotki.

2. W przypadku zamoéwien okreslonych w ust. 1 zamawiajacy zawiera umowy na zasadzie
swobody umoéw, stosujac przepisy kodeksu cywilnego, moze rowniez podja¢ decyzje

o0 zastosowaniu wybranych postanowien Regulaminu.

! Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, tekst jedn. Dz. U. z 2015 r, poz. 2164, z pozn. zm.
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3. Zarzad Spotki moze w drodze uchwaly postanowi¢ o przeprowadzeniu postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia bez stosowania procedur okreslonych Regulaminem lub

o0 odstapieniu od stosowania poszczegdlnych postanowient Regulaminu.

§3

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz.
915, z p6zn. zm.);

2) dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spolki, lub osoby przez niego
upowaznione;

4) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia
albo oferte z najnizsza ceng;

5) ofercie czgsciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte¢ przewidujaca, zgodnie z trescia
specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia, wykonanie czgéci zamowienia;

6) ofercie wariantowe] - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia, odmienny niz okreslony przez
zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia,

7) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik calosci robot budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spelniac¢

funkcj¢ gospodarczg lub techniczna;

8) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ upzp
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

9) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia;

10) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa

roboty budowlane lub dostawy;



11) ustawie lub upzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamoOwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 roku, poz. 2164, z pdézn. zm.),

12) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarla umowg w sprawie zaméwienia;

13) wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjnej, ktory
przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorego

warto$¢ nie przekracza kwot, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu;

14) wspolnym slowniku zamoéwien (CPV) — nalezy przez to rozumieé nazwy i kody okreslone w
rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspolnego
Stownika Zamowien (CPV);

15) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaklad Komunikacji w Toruniu spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscia; zwang Spotka;

16) zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienia publiczne, ktorych warto$é nie
przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 upzp oraz zamdéwienia sektorowe, ktorych

warto$¢ jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11

ust. 8 upzp;

17) zamowieniach sektorowych — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienia publiczne udzielane
przez zamawiajacego w celu obslugi sieci $wiadczacych publiczne ustugi w zakresie

transportu tramwajowego lub autobusowego.

§4

1. Zamowienia udzielane sa przez Spotke z zachowaniem =zasady legalnosci, celowosci
i gospodarnosci.

2. Wybdér wykonawcy powinien odbywaé si¢ w sposdb zapewniajacy roéwne traktowanie
wykonawcOw oraz zachowanie uczciwej konkurencji, przy jednoczesnym zapewnieniu
bezstronnosci 1 obiektywizmu zamawiajacego.

3. Wybdér wykonawcy do realizacji zamoéwien finansowanych z udzialem $rodkéw Unii
Europejskiej winien zosta¢ dokonany w procedurach konkurencyjnych bez wzgledu na
warto$¢ zamowienia. Jezeli w danym przypadku przeprowadzenie procedur konkurencyjnych
nie jest mozliwe, nalezy wykazaé okolicznosci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia

zamoOwienia bez ich stosowania.



. Osobg odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie zaméwienia, a w szczegdlnosci
wyliczenie szacunkowe] wartos$ci zamdwienia, opis przedmiotu zamdwienia, sporzadzenie
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia (jezeli jest wymagana), wniosku do kierownika
zamawiajgcego, przygotowanie wzoru umowy, podpisanie i realizacje umowy, zwlaszcza w
zakresie zgodnodci z przedmiotem zamowienia i jego wartoscig jest kierownik wiasciwej

merytorycznie komorki organizacyjnej Spotki.

II. POSTEPOWANIE

§5

. Postgpowanie prowadzone w celu udzielania zamdwienia przeprowadza si¢ z zachowaniem
formy pisemnej w jezyku polskim.

. Postgpowanie wszczyna si¢ na podstawie wniosku, ktérego wzor okreslajg odpowiednie
przepisy wewngtrzne obowigzujgce w Spolce.

. Wniosek o wszczgeie postgpowania wymaga zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem postepowan o udzielenie
zamdOwienia wykonuje Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisja”, powolywana przez
Zarzad Spotki.
. Wybér trybu udzielania zamdéwienia zatwierdza Zarzad Spotki.
. Po okresleniu trybu udzielania zamowienia Zarzad Spotki powierza obowiazki przygotowania
postgpowania Komisji przetargowej zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu i innych
aktow wewnetrznych zamawiajgcego.

§6
. Udzielenie zamdéwienia zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu powinno by¢

poprzedzone oszacowaniem wartosci przedmiotu.

. Podstawa obliczenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawey, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego

z nalezytg starannoscia z uwzglednieniem postanowien ust. 3-6.

. Podstawg obliczenia wartosci zamowienia na dostawy jest wartosé rynkowa rzeczy, praw lub
innych débr bgdacych przedmiotem dostawy.

. Podstawg obliczenia wartosci przedmiotu zaméwienia na ushugi jest catkowita szacunkowa

warto$¢ rynkowa §wiadczen objgtych zamowieniem.
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. Podstawg obliczenia warto$ci przedmiotu zamowienia na roboty budowlane jest kosztorys

budowlany.

. Warto$¢ rynkowa zamdwienia, o ktorej mowa w ust. 2 oraz 3 okresla si¢ na podstawie

przecietnych cen stosowanych.

. W przypadku braku mozliwosci oszacowania wartosci przedmiotu zaméwienia, zgodnie
zust. 6 Zamawiajacy moze oszacowa¢ wartos¢ przedmiotu zamoOwienia na podstawie
powszechnie dostgpnych cennikéw, katalogéw, folderéw reklamowych oraz informacji

zamieszczanych na stronach www.
§7

. Podstawg obliczenia wartosci przedmiotu zamdéwienia na dostawy i ustugi powtarzajace si¢

okresowo jest taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
zuwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych wustug Iub dostaw oraz

prognozowanego na dany rok wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogotem,
albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

. W przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czegsciowych lub podjeciu decyzji

o udzieleniu zamdéwienia w czgsciach (w kilku procedurach) wartoscia zaméwienia jest taczna

warto$¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia.

§ 8

. Niniejszy Regulamin przewiduje stosowanie przy udzielaniu zamdwien nastepujacych

trybow:

1) przetarg otwarty - polega na dotarciu do jak najwigkszej liczby oferentéw poprzez
publiczne ogloszenie o zamoéwieniu (strona internetowa, tablica ogloszen, prasa). Oferty

moga sklada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy;

2) przetarg otwarty dwuetapowy — polega na tym, ze w odpowiedzi na publiczne ogloszenie
o zamdwieniu, wykonawcy skfadaja wnioski o dopuszczenie do udzialu w przetargu,

a oferty moga sklada¢ wykonawcy zaproszeni do skiadania ofert;



3) negocjacje otwarte — polegaja na tym, ze po publicznym ogloszeniu o zamdwieniu,
zamawiajacy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udzialu w postgpowaniu do
skladania ofert wstepnych niezawierajacych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a nastepnie
zaprasza ich do skladania ofert;

4) rozeznanie rynku - polega na wyborze wykonawcy na podstawie poréwnania ofert
zamieszczonych na stronach internetowych lub wybierze najkorzystniejszej oferty ztozonej
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe skierowane do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow;

5) bezposrednie powierzenie - polega na udzieleniu zamdéwienia wybranemu wykonawey po
przeprowadzeniu negocjacji.

. Podstawowymi trybami udzielania zamoOwienia sg przetarg otwarty, przetarg otwarty

dwuetapowy, negocjacje otwarte oraz rozeznanie rynku.

. Zebranie ofert przeprowadza si¢ wysylajac zapytanie ofertowe, poczta elektroniczng, faksem,

pisemnie lub poprzez portale www, zapraszajac do skladania ofert co najmniej 3

wykonawcow lub drukujac oferty z portalu www.

. Nalezy unika¢ kierowania zapytan do wykonawcow, ktorzy wezesniej wykonali zamdowienie

dla zamawiajacego z nienalezyta starannoscig, w szczegolnosci:

1) nie wykonali zamdéwienia w umowionym terminie z przyczyn lezacych po ich stronie;

2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci;

3) nie wywiazali si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi;

4) wykonane zamodwienie obarczone bylo wadg powodujacg konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

. Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego zamdwienia ma na celu uzyskanie

najkorzystniejszych warunkéw zamodwienia i sprawne przeprowadzenie postgpowania w celu

udzielenia zamoéwienia.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia przez bezposrednie powierzenie, jezeli zachodzi

co najmniej jedna z nast¢pujacych okolicznosei:

1) dostawy, uslugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:
a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,



2)

3)

4)

- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia;

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystycznej;

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje, ktérej zamawiajacy nie mogl przewidzieé, ze
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a nie mozna zachowac

termindéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamowienia,

w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu otwartego albo przetargu
otwartego dwuetapowego nie wpltynal zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu, i nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone ze wzglgdu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia lub wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postgpowania, a pierwotne warunki zamdwienia nie

zostaly w istotny sposob zmienione;

5) w zwiazku z (rwajacymi przez bardzo krdtki okres szczegdlnie korzystnymi

okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamdwienia po cenie znaczaco nizszej od cen

rynkowych;

6) zamowienie jest udzielane dotychczasowemu wykonawey ustug lub robét budowlanych

i polega na powtorzeniu podobnych ustug lub robdét budowlanych, jezeli takie
zamowienie bylo przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia dla
zamoOwienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartosé
tego zamdwienia zostala uwzgledniona przy szacowaniu jego wartosci, a w opisie
zamowienia podstawowego wskazano zakres tych ushug lub robdét budowlanych oraz

warunki, na jakich zostang one udzielone;

7) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamodwienia podstawowego,

zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czeSciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub
rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowiazywataby
zamawiajacego do nabywania materialdbw o innych wlasciwo$ciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci

techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;



8) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dzialalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadlo$ciowym;

9) zamodwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu ustawy
z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej
innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub gdy dokonuje
zakupu $wiadectw pochodzenia, $wiadectw pochodzenia biogazu rolniczego, $wiadectw
pochodzenia z kogeneracji oraz $wiadectw efektywnosci energetycznej na gieldzie

towarowej, w tym na gietdzie towarowej innych panstw czlonkowskich Europejskiego

Obszaru Gospodarczego.

7. W przypadku udzielania zaméwien sektorowych wspotfinansowanych ze s$rodkow UE
o wartosci netto (bez podatku od towardw i uslug) od 50.000 zlotych do kwot wynikajacych
z przepisow wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 upzp, zamawiajgcy stosuje tryby
przewidziane w niniejszym paragrafie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,

z uwzglednieniem szezegdlowych wymogow okreslonych w § 9 ust. 8.
§9

1. Postgpowania w sprawie udzielenia zamdwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ei kwoty, o ktorej mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 Regulaminu prowadza
Komorki organizacyjne zamawiajacego, ktore zobowigzane sa kierowaé si¢ zasada celowego
1 oszcezednego wydatkowania Srodkéw publicznych przy zastosowaniu nastgpujacych regut

wyboru:

1) przed udzieleniem zamoéwienia Komdrka organizacyjna prowadzaca zamowienie
zobowigzana jest do bezstronnego i zgodnego z obowigzujacymi przepisami rozeznania
rynku potencjalnych wykonawcoéw w branzy obejmujacej] przedmiot zamdwienia, przy
czym, w przypadku zamowien o wartosci od 2.000 zl netto (bez podatku od towardw
i ushug), a w przypadku zaméwien polegajacych na indywidulanych formach podnoszenia
kwalifikacji  (z wyjatkiem szkolen grupowych powyzej 5 oséb) od 5.000 zt netto,
Komdrka organizacyjna prowadzaca zamoOwienie musi posiadaé, o ile to mozliwe,
dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ushiga, robota lub

dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;;
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2) dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku, o ktérych mowa w pkt 1 to
w szczegblnosci: skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe (badz
wydruk ogloszenia o zamdéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz
z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty
potencjalnych wykonawcdw. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyjac
w szczegolnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony
internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcéw z wlasnej
inicjatywy, przy czym, w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow UE,
musza by¢ to co najmniej dwie wazne oferty, tj. zgodne z zapytaniem ofertowym lub jedna
oferta, w przypadku gdy ogloszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone na
ogblnodostepnej stronie internetowej. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 6
dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia

0 zamoOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami;

3) w przypadku zaméwienia o wartosci rownej co najmniej 10.000 zlotych netto, Komorka
organizacyjna prowadzaca zamowienie kieruje zapytanie ofertowe (w formie pisemne;,
elektronicznej, faksem, droga elektroniczng), do co najmniej trzech wykonawcow z branzy
obejmujacej przedmiot zamdwienia, przy czym skierowanie zapytania powinno zostaé

nalezycie udokumentowane, a umowa powinna zosta¢ zawarta w formie pisemne;j;

4) dopuszcza sig, w sytuacjach uzasadnionych wyjatkowymi okolicznosciami skierowanie
zapytania ofertowego do mniejszej liczby dostawcoéw niz wskazana w pkt 3, uzasadnienie
takiego przypadku powinno zosta¢ odzwierciedlone w sporzadzonej notatce stuzbowe;j

podpisanej przez kierujacego Komoérka organizacyjng prowadzacg zamowienie;

5) w przypadkach, gdy zapytanie zostalo skierowane do jednego wykonawcy,
w okolicznosciach, o ktéorych mowa w pkt 4, Komodrka organizacyjna prowadzaca
zamowienie jest zobowigzana do przeprowadzenia negocjacji w zakresie wysokosci
wynagrodzenia z wykonawcg, ktory ztozyl oferte realizacji zamowienia; w szczegdlnosci
wykonawca powinien przedstawi¢ kosztorys lub ceny jednostkowe stuzace za podstawe

ustalenia wynagrodzenia;

6) w przypadku zamowien wspoltfinansowanych ze $rodkéw UE o wartosci od 20.000 zt
do 50.000 zl netto wiacznie Komorka organizacyjna prowadzaca zamowienie upublicznia

informacj¢ o zamiarze udzielenia zamdwienia na stronie internetowej BIP Spotki lub innej
9




powszechnie dost¢pnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu
wybrania najkorzystniejszej oferty; w przypadku innych zaméwien komorka organizacyjna

prowadzaca zamowienie moze upubliczni¢ ww. informacje;

7) jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, komodrka organizacyjna
prowadzaca zamdwienie powinna wykaza¢ okolicznodci uzasadniajace konieczno$é

udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku;

8) postgpowania w sprawie udzielenia zamdéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw UE
o wartosci powyzej 50.000 zI netto do kwoty o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 Regulaminu,
Komorki organizacyjne prowadza z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, w tym przede

wszystkim:

a) zapytanie ofertowe jest upubliczniane na stronie internetowe;j

www.konkurencyjnosc.gov.pl lub innej przeznaczonej do umieszezania zapytan

ofertowych,
b) zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

i. opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ si¢ do
okreslonego wyrobu lub Zrodla lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamoOwienia publicznego i zostal okreslony zakres rownowaznosci
(zuwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sig¢
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupelnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia
do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci

w odniesieniu do przedstawionych informacji),

ii. warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spelniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,
iii.  kryteria oceny oferty,

iv. informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteribw oceny oferty,

v. opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,
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vi.

vil.

termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw
i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego
w przypadku robo6t budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od
dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego 1 konczy sig

z uplywem ostatniego dnia,

okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sig¢

mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

¢) wybor najkorzystniejszej oferty dokonywany jest sposrod ofert spelniajacych warunki

udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w oparciu o ustalone

w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybdr dokumentowany jest protokotem

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporzadzonym w formie pisemne;j,

ktéry zawiera co najmniej:

i

il

iii.

iv.

vi.

Vil.

informacjg¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze

wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajacego,

informacj¢ o spelieniu warunkow udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow,

o ile takie warunki byly stawiane,

informacj¢ o wagach punktowych lub  procentowych  przypisanych
do poszczegolnych  kryteriow oceny 1 sposobie przyznawania punktacji

poszczegolnym wykonawcom za spelienie danego kryterium,
wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
date sporzadzenia protokotu 1 podpis zamawiajacego,
nastgpujace zalaczniki:

» potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktorej mowa w pkt

8 lit. a,

» zlozone oferty,

11
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viii. oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciagania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy, a takze realizacjq lub zmianami umowy zawartej z wykonawcg;

d) informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢ co najmniej na stronie internetowej, o
ktérej mowa w pkt 8 lit. a. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co
najmniej nazwg wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyt oferte
istnieje obowigzek udostgpnienia wnioskodawcy protokotu postgpowania o udzielenie

zamoOwienia, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert,

e) po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym punkcie nastgpuje
podpisanie umowy z wykonawcg wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci.
W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.
W przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, postgpowanie

moze zakonczy¢ si¢ podpisaniem kilku umoéw z wykonawcami,
f) w przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

i.  wplynie tylko jedna niepodlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasadg

konkurencyjnosci za spelniong,

ii. nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym

bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej punkcie,

g) nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawarte] umowy, o ktorej
mowa w lit. e, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwosé

dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany,

h) istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci  zamdwien  publicznych  uzupelniajacych, w  wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamoOwienia publicznego okreslonej w umowie
zawarte] z wykonawca, o ile te zamoOwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem
zamowienia publicznego podstawowego oraz mozliwo$é udzielenia takiego zamowienia
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)

publicznego zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie
z wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady

konkurencyjnosci,

istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zamowien publicznych dodatkowych, nieobjgtych zamoéwieniem
podstawowym 1 nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamoéwienia
publicznego, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato

si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

i. z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego
od zamoéwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspotmiernie wysokich

kosztow, lub

ii. wykonanie zamo6wienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia

dodatkowego.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci,

mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zamodwien,
do ktorych zastosowanie maja okreslone w upzp przestanki wyboru trybu negocjacji bez
ogloszenia oraz trybu zamdéwienia z wolnej reki, pod warunkiem spelniania ponizszych

WYmogow:

i.  nalezy udowodni¢ na pismie spelnienie ustawowych przestanek umozliwiajacych
zastosowanie trybu negocjacji bez ogloszenia lub trybu zaméwienia z wolnej reki.
Brak udowodnienia spelnienia warunkow uzasadniajacych zastosowanie danego
trybu moze skutkowaé uznaniem wydatkéw w ramach zamowienia publicznego za
niekwalifikowalne. Dla zapewnienia wlasciwej s$ciezki audytu dokumenty
uzasadniajace wybor trybu sg archiwizowane lacznie z dokumentacjg dotyczaca

danego zamowienia publicznego,

ii. przed formalnym wszczeciem postgpowania w trybie analogicznyrﬁ do negocjacji
bez ogloszenia lub zamoéwienia z wolnej rgki, w celu zagwarantowania wszystkim
potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji
nalezy opublikowa¢ informacj¢ o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego,
zwang dalej: ,,informacja o zaméwieniu publicznym”. Informacja o zamowieniu
publicznym jest umieszczana na stronie internetowej zamawiajacego, o ile posiada
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taka strone, oraz w jego siedzibie, przy czym nalezy dazy¢ do dostosowania
zakresu upublicznienia do znaczenia danego zamodwienia publicznego dla
potencjalnych wykonawcow, w tym wykonawcow z innych panstw czlonkowskich.
Informacja o zamdéwieniu publicznym zawiera w szczegolnosci opis przedmiotu
zamOwienia publicznego, kryteria oceny ofert wstgpnych, warunki udzialu w
postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spelniania tych warunkow, a
takze termin skladania ofert wstepnych, ktéry nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni

kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia,

9) komorka organizacyjna prowadzaca zamowienie przedstawia Zarzadowi Spotki propozycje
wyboru wykonawcy spelniajgcego wymagania ustalone dla danego zamodwienia oraz
oferujacego najnizszg cene lub ktory zlozyl oferte najkorzystniejsza wg kryteriow oceny

ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym.

. Komorki organizacyjne zobowiazane sa do prowadzenia, na biezaco, ewidencji zamdwien

publicznych w formie papierowej i elektronicznej.

. Ewidencja zaméwien w rejestrze powinna odbywac si¢ w sposOb systematyczny, ciagly,
poprzez wypelnianie wszystkich wymaganych kolumn. Wzoér ewidencji stanowi zatacznik

nr 1 do Regulaminu.

. Nadzor nad prawidlowoscia prowadzonego rejestru pelnig Kierownicy poszczegdlnych

komorek organizacyjnych.

. Z przeprowadzenia postgpowania Komorki organizacyjne sporzadzajg notatke wedlug wzoru

stanowigcego zaltgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
§ 10

Przy wyznaczaniu terminow skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
i ofert zamawiajacy, uwzglednia czas niezbgdny na ich przygotowanie i zlozenie:
1) w trybie przetargu otwartego wyznacza si¢ — termin skladania ofert — co najmniej 7 dni
od dnia ogloszenia, z tym ze w przypadku robdt budowlanych — nie mniej niz 14 dni;
2) w trybie przetargu otwartego dwuetapowego wyznacza sig:
a) termin sktadania wnioskéw — co najmniej 7 dni od dnia ogtoszenia,
b) termin sktadania ofert — co najmniej 7 dni od daty przekazania zaproszenia do skladania

ofert, z tym ze w przypadku robdt budowlanych — nie mniej niz 14 dni;
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3) w trybie negocjacji otwartych wyznacza sig:

a) termin skladania wnioskow — co najmniej 7 dni od dnia ogloszenia,

b) termin sktadania ofert wstgpnych — co najmniej 10 dni od daty przekazania zaproszenia
do skladania ofert wstgpnych; termin skladania ofert — co najmniej 10 dni od daty
przekazania zaproszenia do skladania ofert;

4) w trybie rozeznania rynku wyznacza si¢ — termin skladania ofert uwzgledniajacy czas
niezbgdny do przygotowania i zlozenia oferty co do zasady czas ten nie powinien by¢
krotszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia do zlozenia oferty.

2. W przypadku, gdy pozwala na to specyfika zamowienia Zarzad Spolki moze wyznaczyé

terminy sktadania wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu i ofert krotsze niz

okreslone w ust. 1.
§ 11
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie przestanek wykluczenia
z postepowania okreslonych przez zamawiajacego w niniejszym Regulaminie oraz
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub zapytaniu ofertowym;

2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia lub zapytaniu ofertowym.

. Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postgpowaniu oraz wymagane od wykonawcow

$rodki dowodowe w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia oraz umozliwiajacy

oceng zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegdlnosci
wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

. Zamawiajacy moze okresli¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zapytaniu

ofertowym dodatkowe przestanki wykluczenia z postgpowania, w tym przede wszystkim

przestanki analogiczne do przewidzianych w upzp.

. Warunki udziatu w postgpowaniu mogg dotyczy¢:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres$lonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnodci technicznej lub zawodowe;.
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. Zamawiajacy moze zastrzec w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zapytaniu

ofertowym, Ze o udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ wylacznie zaklady pracy

chronione;j.

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim

stosunkéw prawnych.

. Wykonaweca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajagcemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez

wykonawcg spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
§12

. Wykonawey mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdowienia.

. W przypadku, o ktérym mowa w wust. 1, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika

do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia i zawarcia umowy.

. Postanowienia dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktorych

mowa w ust. 1.

§ 13

. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

1) wykonawcow wobec ktérych zachodzg przestanki wykluczenia okreslone przez
zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia lub zapytaniu
ofertowym,;

2) wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzania oferty osobami

uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udzial tych wykonawcow

w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;
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3) wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

4) wykonawcow, ktorzy nie wykazali spetniania warunkéw udzialtu w postepowaniu;

5) wykonawcdw, ktorzy nie wniesli wadium (jezeli zamawiajacy wymagat jego wniesienia),
w tym réwniez na przedluzony okres zwigzania oferta, lub nie zgodzili si¢ na

przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

. Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawcg o wykluczeniu z postgpowania
o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

§ 14

. W postepowaniu o udzielenie zamowienia specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zmawiajacy i wykonawcy przekazuja,
zgodnie z wyborem zamawiajacego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.
§15

. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie dokltadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wymagania
1 okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

. Przedmiot zamdwienia na roboty budowlane zamawiajacy opisuje za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

. Jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych
zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamowienia za pomocg programu funkcjonalno —
uzytkowego.

. Zamawiajacy nie moze odwolywaé si¢ w opisie przedmiotu zamowienia do konkretnych
znakow towarowych, patentow lub pochodzenia wykorzystujac ogdlny opis dotyczacy
wykonania lub zastosowania (np. wlasciwosci fizyczne elementéw).

. Dopuszcza si¢ wskazanie konkretnego znaku towarowego, patentu lub pochodzenia, jezeli jest
to uzasadnione specyfika przedmiotu zamoéwienia z jednoczesnym dopuszczeniem rozwigzan

rownowaznych opisywanym i zdefiniowaniem zarazem ich réwnowaznosci.
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L.

Specyfikacj¢ istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ) opracowuje Komisja przetargowa,
zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Pracy Komisji Przetargowych w MZK w Toruniu
sp.  0.0., a zatwierdza Zarzad Spotki.

§ 16

. Specyfikacjg¢ istotnych warunkéw zamodwienia udostgpnia si¢ na stronie internetowej

do uplywu terminu skladania ofert, a w trybach, w ktérych krag wykonaweow zaproszonych
do skladania ofert jest ograniczony przekazuje wykonawcom wraz z zaproszeniem

do skladania ofert.

. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowa¢

tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob modyfikacje przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ i zamieszcza na stronie internetowej, jesli SIWZ
zostala zamieszczona na stronie internetowej. W przypadku, gdy jest to uzasadnione zakresem
zmian, zamawiajacy moze przediuzyé termin sktadania ofert, informujge o tym wykonawcow.

Przedtuzenie terminu skladania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.
§ 17

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia Komisja przetargowa

sporzadza pisemny protokot zawierajacy co najmnie;j:

1) informacj¢ o przedmiocie zamdéwienia,

2) informacje o trybie udzielenia zamdwienia;

3) informacj¢ o kwocie, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia;

4) nazwy (firmy) i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty lub z ktérymi prowadzono
negocjacje;

5) ceng i inne istotne elementy ofert;

6) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty

i informacje skladane przez zamawiajgcego i wykonawcoéw oraz umowa w sprawie

zamoOwienia stanowia zalgczniki do protokotu.

Protokol wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalgezniki do protokotu udostepnia sie

po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
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oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udzialu

w postgpowaniu po uptywie terminu ich skladania.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie poZniej niz

w terminie skladania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,

zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji

dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach, podawanych podczas otwarcia ofert.

Na wniosek wykonawcy, bioracego udzial w postepowaniu, z zastrzezeniem ust. 4, Komisja

przetargowa udost¢pnia dokumenty przetargowe.

Udostepnienia dokumentow, o ktorym mowa w ust. 5, w siedzibie zamawiajacego dokonuje

si¢ wylacznie:

1) w dni i godziny pracy zamawiajacego;

2) w obecnosci co najmniej 2 pracownikdéw lub innych osoéb (np. bieglych) bedacych
przedstawicielami zamawiajacego, w tym obowigzkowo w obecnosci czlonka Komisji
przetargowej;

-z udostepnienia dokumentow sporzadza si¢ notatke sluzbowa 1 wilgcza sie ja
do dokumentacji postepowania.

Udostgpnienia dokumentow, o ktérych mowa w ust. 5 moze réowniez nastapi¢ drogg

elektroniczng poprzez przesianie ich skandéw na adres poczty elektronicznej (e-mail)

wskazany we wniosku.

Protokét z postgpowania o udzielenie zamdwienia zatwierdza Zarzad Spotki.

W przypadku postgpowan dotyczacych zamdwien wspotfinansowanych ze srodkéow UE
termin przechowywania protokolu wraz z zalgcznikami jest zgodny z wymaganiami
obowiazujacymi dla danego Programu Operacyjnego i Projektu.

§ 18
. W postgpowaniach o wartosci powyzej kwoty 1 000 000 zt wymagane jest wniesienie przez

wykonawcow wadium.

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zadania wadium w postgpowaniach, o ktérych mowa w ust. 1,
w przypadkach uzasadnionych specyfikg zamowienia.

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wniesienia wadium w postepowaniach, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty 1 000 000 zl. ‘
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. Wysoko$¢ wadium okresla si¢ w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zamdwienia.
. Wykonawca moze wnie$¢ wadium w nastepujacych formach:

1) pienigznej (przelewem na rachunek zamawiajacego wskazany w SIWZ);

2) porgczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

6. Wadium wniesione w pieniadzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

§ 19

. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

1) uptynatl termin zwigzania oferta;

2) zawarto umowe o udzielenie zamowienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy;

3) zamawiajacy uniewaznil postgpowanie o udzielenie zamowienia.

. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przez uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktoéry zostal wykluczony z postgpowania;

3) ktérego oferta zostala odrzucona.

. Jezeli wadium wniesiono w formie pienigznej , zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew

pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata

wybrana:

1) odméwil podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn

lezacych po stronie wykonawcy.
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. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
mialaby zosta¢ wybrana wycofa oferte po uplywie terminu skladania ofert.

§ 20
. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
. Oferte¢ sklada si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci w trybie przetargu otwartego,
przetargu otwartego dwuetapowego oraz negocjacji otwartych, a w innych trybach
postgpowania, za zgoda zamawiajacego, rowniez w formie elektronicznej Iub za
posrednictwem faksu.
. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienic¢ lub wycofac ofertg.
. Oferta zlozona po terminie jest zwracana wykonawcy bez otwierania.
. Wykonawca skltada wraz z oferta o$wiadczenie o spelnieniu warunkéow udzialu
W postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.
. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania,
z tym, ze dzien, w ktorym uplywa termin skltadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zmierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.
. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.
. Informacje, o ktérych mowa w ust. 7 1 8, przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 21
. Wykonaweca jest zwigzany zlozong ofertg na czas okre$lony w SIWZ. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu zwigzania ofertg, zamawiajagcy moze
zwrocié si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu. Odmowa
wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium. Zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu
zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedhuzeniem okresu waznosci
wadium lub wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta — jesli
wadium byto wymagane.
. Uplyw terminu zwigzania zlozong ofertq nie uniemozliwia ponownego wyboru oferty
w sytuacji, o ktérej mowa w § 23 ust. 7.
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§22

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrod nieodrzuconych ofert, wylgcznie na

podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéow zamoéwienia

lub zapytaniu ofertowym.
§ 23

1. W toku badania i oceny zlozonych ofert zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tredei zlozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajacym, a wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz z zastrzezeniem
ust. 2 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkdéw
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcdéw, ktérzy w okreslonym
terminie nie zlozyli wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub spenianie przez
oferowane dostawy, uslugi lub roboty budowalne wymagan okreslonych w SIWZ w stosunku
do przedmiotu zamowienia, lub ktdrzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktoérzy zlozyli
wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych ww. mowa,
zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zloZzenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie
zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin sktadania
ofert. Korzystajac z przyslugujacego mu prawa zamawiajacy bedzie kierowal sie zasada
réwnego traktowania wykonawcow.

4. Zamawiajacy odrzuca oferty, ktorych tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ lub zaproszenia
skierowanego do wykonawcéow, informujagc o tej czynnosci wykonawcow, ktérzy zlozyli
oferty i podajac przyczyny odrzucenia oferty.
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5.0 wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferty, a wykonawcy, ktérego oferte wybrano, przekazuje informacje dotyczace
terminu i miejsca podpisania umowy. Zamawiajacy zamieszcza informacje o wyborze oferty
na stronie internetowej (o ile informacja o postgpowaniu zostala upubliczniona na stronie
internetowej).

6.Po dokonaniu wyboru oferty, zamawiajacy podpisuje umowg z wybranym wykonawca
w terminie wskazanym w zawiadomieniu.

7. Jesli wykonawca, ktorego oferta miataby zosta¢ wybrana wycofa oferte po uptywie terminu
sktadania ofert lub wybrany wykonawca odmowi podpisania umowy, Zamawiajacy moze
odpowiednio dokona¢ wyboru oferty sposrod pozostatych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
lub ponownego wyboru oferty sposrod ofert zlozonych w postgpowaniu, ktorych nie odrzucit.

8. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera oferte z nizsza cena.

9.Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

10. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w tym zamkna¢ przetarg bez dokonania

wyboru ktérejkolwiek z ofert bez podania przyczyny na kazdym etapie postgpowania.

11. Zamawiajacy moze uniewaznié postgpowanie w szczegdlnoscei jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal Zaden wniosek
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcey spelniajacego wymagania
okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zapytaniu ofertowym,;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub cena oferty z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
7e zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty.

§ 24
W przypadku, gdy cena oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, zamawiajacy moze negocjowac cen¢ z wykonawca, ktdrego oferta

zostata uznana za najkorzystniejsza.
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§ 25
. Przed podpisaniem umowy w sprawie zamoOwienia zamawiajacy moze zada¢ wniesienia
przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy sluzy do pokrycia roszezen z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania zamoéwienia.
. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ustala si¢ w wysokosci od 2% do 10% ceny
oferty.
. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w nastgpujgcych
formach:
- pieniadzu (przelewem na rachunek zamawiajacego),
- porgczeniach bankowych,
- gwarancjach bankowych,
- gwarancjach ubezpieczeniowych.
. Jesli zabezpieczenie wniesione zostalo w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na rachunku
bankowym.
. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym byly one przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew, na zasadach okreslonych w ustawie.

§ 26
. Do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego.
. Umowa wymaga pod rygorem niewaznos$ci zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrgbne wymagajq formy szczegolnej.
. Umowy sa jawne i podlegajg udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach ustawy
o dostgpie do informacji publiczne;.
. Zakres $wiadczenia wykonawey wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spelnienia swiadczenia oraz
terminu realizacji umowy w stosunku do SIWZ i oferty przy zawieraniu umowy, jezeli
nastgpuje na skutek okolicznoscei, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zmiana nie moze dotyczy¢ tych elementéw umowy, ktore

stanowily kryteria oceny ofert w postgpowaniu.
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6. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcey, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych
okolicznosci:

1) zmiany zostaly przewidziane w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
lub zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktore
okreslaja ich zakres, w szczegdlnosci mozliwo$é zmiany wysokosci wynagrodzenia
wykonawcy, i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian;

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, uslug lub robot budowlanych
od dotychczasowego wykonawcey, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbgdne i zostaly spelnione lacznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla zamawiajacego,

c) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoéci zamowienia okreslone;
pierwotnie w umowie;

3) zostaly spetnione tacznie nastgpujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznos$ciami, ktorych
zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannoscia, nie mogl przewidziec,

b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie;

4) wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielil zamowienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

a) na podstawie postanowienn umownych, o ktérych mowa w pkt 1,

b) w wyniku polaczenia, podzialu, przeksztalcenia, upadlosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za soba innych istotnych zmian umowy,

¢) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow;

5) zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne w rozumieniu ust. 7;

6) laczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 upzp i jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej
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pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ushugi lub dostawy albo, w przypadku
zamOwien na roboty budowlane - jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslone;j
pierwotnie w umowie.
7. Zmiang postanowien zawartych w umowie lub umowie ramowej uznaje sie za istotna, jezeli:
1) zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym
brzmieniu;
2) nie zmienia ogoélnego charakteru umowy lub umowy ramowej i zachodzi co najmnie;j
jedna z nastepujacych okolicznosci:
a) zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, to w tym postgpowaniu wzieliby lub mogliby wzia¢ udziat
inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,
b) zmiana narusza réwnowage eckonomiczng umowy lub umowy ramowej na korzysé
wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie lub umowie ramowej,
¢) zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy
Z UMOWY,
d) polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, nowym
wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w ust. 6 pkt 4.
§ 27

Do postepowania prowadzonego na zasadach okre$lonych w niniejszym Regulaminie nie majg

zastosowania $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie.
§ 28

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie do postgpowan majg zastosowanie

przepisy kodeksu cywilnego oraz wlasciwych przepiséw wewnetrznych Spolki.
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Zalgceznik nr 1 do ,Regulaminu udzielania zaméwien, do ktérych spélka nie jest

obowigzana stosowa¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych”

(WZOR)

Ewidencja udzielanych przez komérke organizacyjng MZK w Toruniu Sp. z 0.0. zamoéwien

publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej

mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych

Biezgcy rok, oznaczenie komorki organizacyjnej

. . . . Wartosé Wartosc
Przedmiot Przeznaczenie Data udzielenia S g
L.p. . L. L zamowienia w zamowienia w
zamowienia zamowienia zamowienia
ztotych euro
1.
2.
3,

Pieczec i podpis osoby wyznaczonej do prowadzenia ewidencji w komdrce organizacyjnej

Piecze¢ i podpis kierownika komérki organizacyjnej




Zalgeznik nr 2 do ,Regulaminu udzielania zamoéwien, do ktorych spolka nie jest ‘
obowigzana stosowa¢ przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych”

(WZOR) '
Notatka stuzbowa

w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty,
o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

1. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA: .c.ccocviiciriiniiis i s s .

2. Okreélenie wartoéci szacunkowej zamoéwienia bez podatku od towardéw i ustug (wartosc
nalezy ustali¢ nie wczeéniej niz na miesigc przed wszczeciem postepowania oraz podac w
ztotych i w euro po dokonaniu przeliczenia wg kursu ustalonego zgodnie z rozporzgdzeniem
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych):

3. Wskazanie srodkéw na realizacje zadania (np. Srodki wtasne):

4. Opis dziatan podjetych w celu pozyskania najkorzystniejszej oferty dotyczacej realizacji
zamowienia, w tym przede wszystkim wykaz dostawcow lub wykonawcdw, do ktérych |
zamawiajacy skierowat zapytanie ofertowe: ... '

5. Wykaz podmiotéw (nazwa i adres), ktére ztozyly oferty wraz z zaproponowang ceng (netto/
BIULEO ). ittt e st e s

6. Uzasadnienie skierowanie zapytania ofertowego do liczby podmiotéw mniejszej niz 3:

7. Nazwisko lub nazwa/ firma i adres wykonawcy/ dostawcy, ktéremu zostanie udzielone
zamowienie wraz z zaproponowang w ofercie/ wynegocjowang ceng:

8. Dodatkowe UWAEI: ...ccccovmimiiieenssnvesssriee e

Data i podpis pracownika Data i podpis kierownika
realizujgcego zamowienie komorki organizacyjnej

Data i podpis Gtdwnego Ksiegowego Data i podpisy cztonkéw Zarzadu



